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LEGENDA

PA Pubblica Amministrazione

SA Stazione Appaltante

OE Operatore Economico

OEPV Offerta economicamente piu vantaggiosa
PPB Prezzo piu basso (minor prezzo)

RTI Raggruppamento temporaneo di imprese
RUP Responsabile del Procedimento

PDA Procedura di aggiudicazione

SDA Sistema Dinamico di Acquisizione

RDO Richiesta di Offerta
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1. INTRODUZIONE

Il presente manuale illustra le indicazioni per l’indizione di una Consultazione Preliminare di
Mercato sulla piattaforma telematica EmPULIA, nonché per la consultazione delle relative risposte
inviate dagli Operatori Economici.

La consultazione preliminare consente:

e alla Stazione Appaltante di acquisire maggiori informazioni tecniche ed operative nella
preparazione delle Procedure di Gara;

e agli Operatori Economici di raccogliere informazioni rilevanti sull'appalto in fase di
definizione.

Per indire una consultazione preliminare, € necessario innanzitutto effettuare 1’accesso alla propria Area
Riservata.

In generale, gli utenti che possono creare la consultazione dovranno predisporre tutte le informazioni
e la documentazione necessaria secondo quanto richiesto nelle varie sezioni che compongono il
documento strutturato e inviare quest’ultimo in approvazione al Responsabile del Procedimento
(R.U.P.) - se diverso dall’Utente collegato - il quale potra poi procedere alla pubblicazione dello stesso.

2. CREAZIONE CONSULTAZIONE PRELIMINARE

Per indire una nuova Consultazione Preliminare, effettuato 1'accesso alla propria Area Riservata,
cliccare sulla sezione Consultazioni Preliminari di Mercato ¢ successivamente sulla
voce Consultazioni Preliminari di Mercato.

¥} Consultazioni Preliminari
di Mercato

Consultazioni Preliminar di
Mercato

-

Consultazioni CPM

Documenti in Approvazione

-

¥ Quesiti da Evadere

-

Quesiti Lavorat

-

Quesiti Evas

Calendatio

-

FIGURA 1 — CONSULTAZIONI PRELIMINARI DI MERCATO
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Nella parte alta della pagina € presente innanzitutto un’area di filtro che consente all’utente di effettuare
ricerche, in base ad uno o piu criteri (es. Registro di Sistema, Nome, Appalto Verde, Appalto Sociale),
tra le consultazioni preliminari nella tabella sottostante (se presenti).

Sotto I’area di ricerca, ¢ presente una toolbar per la gestione delle consultazioni preliminari visualizzate
nella tabella sottostante, con i seguenti comandi:

- Nuovo per creare una nuova consultazione preliminare;

- Elimina per eliminare una consultazione preliminare In lavorazione;

. Stampa Lista per stampare le informazioni visualizzate nella tabella sottostante;

- Esporta in xIs per esportare in formato xlsx le informazioni visualizzate nella tabella
sottostante;

- Seleziona per selezionare/deselezionare con un’unica azione piu consultazioni preliminari.

Consultazioni Preliminari di Mercato | Consultazioni Preliminari di Mercato

1:.‘\' CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

Registro di Sistema Nome

Appalto Verde Seleziona ¥ Appalto Sociala | Selesiona ¥

FIGURA 2 — CONSULTAZIONI PRELIMINARI DI MERCATO — RICERCA

Nella tabella sottostante, saranno visibili - se presenti - tutte le consultazioni predisposte (salvate) e/o
pubblicate dalla Stazione Appaltante, ordinate per data di creazione (dalla piu recente alla meno
recente).

Per ogni consultazione ¢ possibile visualizzare il dettaglio (cliccando sulla relativa icona
disponibile nella colonna Apri) e una serie di informazioni quali Fascicolo Di Sistema, Registro Di
Sistema, Nome, Oggetto, Rispondere Entro Il (scadenza), Stato, Numero Documenti Ricevuti e Numero
Quesiti Ricevuti.

11 Nuovo Elimina Stampa lista Esporta xls Seleziona

Apri E 1o di Sk Registro di Sistema Noma Oggetto Rispondere entro il Stato Documenti Quesiti
i Elggg_ut

FIGURA 3 — CONSULTAZIONI PRELIMINARI DI MERCATO — DETTAGLIO

In particolare, una consultazione puo assumere i seguenti stati:

e In Lavorazione: la consultazione ¢ stata predisposta (salvata) ed ¢ in attesa di essere inviata;
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e In Approvazione: la consultazione ¢ stata inoltrata per l'approvazione all'utente indicato
come Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.) e non & piu possibile modificarla;

e Pubblicato: la consultazione ¢ stata approvata/pubblicata dal Responsabile Unico del
Procedimento (R.U.P.) ed ¢ pertanto visibile agli operatori economici, che potranno
presentare la risposta;

o Rifiutato: la consultazione non ¢ stata approvata dal Responsabile Unico del Procedimento
(R.U.P.);

e In Rettifica: la consultazione € in corso di rettifica;
o Rettificato: la consultazione ¢ stata rettificata;

e Chiuso: quando in seguito ad invio di apposita comunicazione la consultazione viene chiusa
e non ¢ piu possibile inviare risposte e/o ulteriori comunicazioni.

Per indire una nuova consultazione preliminare, cliccare sul comando Nuove presente nella toolbar
riportata al di sopra della tabella con 1'elenco delle consultazioni.

l|'|I Nuovo I Elimina Stampa lista Esporta xls Seleziona
T

Apri Eascicolo di Sistema PRuegistro di Sistema Nome Oggetto Rispondere entro il Stato Documenti  Quesiti
Riceyuti Rigevuti

FIGURA 4 — CONSULTAZIONI PRELIMINARI DI MERCATO — NUOVA PROCEDURA

Verra mostrata una schermata in cui sono riportate le diverse sezioni da compilare per la pubblicazione
della consultazione e per ciascuna di esse ¢ possibile consultare lo specifico paragrafo disponibile nel
presente manuale. In particolare, la schermata presentera le seguenti sezioni: Testata, Atti, Busta
Documentazione, Riferimenti, Note, Cronologia, Documenti, Risposte alla consultazione.
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Consultazione Preliminare di Mercato

@) 1 campi obbligatari son indicati da lael in grassetto

Compilatare Nome Registro di Sistema. Data invio Fase

Lavargna Carla In lavorazione

Busta Documentazione Riferimenti Risposte alla consultazione

Bari ltalia

winnova pugliait

FIGURA 5 — CONSULTAZIONI PRELIMINARI DI MERCATO — NUOVA PROCEDURA

3. ELIMINAZIONE DI UNA CONSULTAZIONE IN
LAVORAZIONE

Indipendentemente dallo stato di avanzamento rispetto alla predisposizione e alla compilazione delle
differenti sezioni che la compongono, ¢ possibile in qualsiasi momento eliminare una consultazione
preliminare inviata non ancora pubblicata, il cui Stato risulta essere In lavorazione.

Dalla tabella in cui vengono riportate le consultazioni pubblicate e salvate, selezionare la consultazione
da eliminare tra quelle presenti, spuntando la relativa check box e cliccare successivamente sul
comando Elimina posizionato nella toolbar in alto.

Consultazioni Preliminari di Mercato | Consultazioni Preliminari di Mercato

p CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA @ @

Registro di Sisterma Nome

Appalto Verde Seleziona Appalto Sociale | Seleziona v

M. Righe: 12 Nuowo Stampa lista Esporta xls Seleziona

Bpri Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Nome Oggetto

FIGURA 6 — ELIMINAZIONE CONSULTAZIONI PRELIMINARI DI MERCATO
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4. SEZIONI

Avviato il procedimento di creazione di una nuova consultazione preliminare, si aprira il documento
di Consultazione Preliminare di Mercato, composto da una serie di sezioni da compilare. Non ¢ prevista
una precisa sequenza di compilazione delle diverse sezioni, ad eccezione di alcuni campi che verranno
abilitati solo sulla base di determinate selezioni eseguite precedentemente.

In generale, ¢ pero necessario inserire tutte le informazioni obbligatorie richieste, indicate da label in
grassetto e dal simbolo *.

Nella parte alta della pagina ¢ presente una toolbar per la gestione del documento con i seguenti
comandi:

e Salva permette di salvare il documento per poi riprenderlo in un secondo momento dalla
tabella Consultazioni Preliminari di Mercato;

e Invio per inviare in approvazione e/o pubblicare il documento;

e Funzioni per applicare alla consultazione la funzione di rettifica e/o proroga. Per maggiori
dettagli, consultare il manuale Funzioni applicabili al bando di gara;

e Comunicazioni per inviare, agli operatori economici interessati comunicazioni integrative

nonché la comunicazione di chiusura della Consultazione Preliminare;
e Stampa per stampare il dettaglio del documento visualizzato;

e Esporta in Excel per esportare in xls il documento visualizzato;

e Chiarimenti per creare un quesito d'iniziativa. Per maggiori dettagli, consultare il manuale
Gestione quesiti e chiarimenti;

e Avvisi per pubblicare avvisi relativi alla consultazione pubblicata, sia essa in corso o
scaduta. Per maggiori dettagli, consultare il manuale Funzioni applicabili al bando di gara;

e Esiti/Pubblicazioni; per pubblicare documenti inerenti agli adempimenti informativi
relativi alla consultazione pubblicata, sia essa in corso o scaduta. Per maggiori dettagli,
consultare il manuale Funzioni applicabili al bando di gara,

e Conversazione per visualizzare le comunicazioni inviate/ricevute filtrate per singolo

Operatore Economico che ha inviato risposta;

e Chiudi per chiudere il documento e tornare alla schermata precedente.
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Consultazione Preliminare di Mercato

@) -1 campi obbligatori sono indicati dalabel in grassetto

Compilatare Nome Registro di Sistema. Data invio Fase

Busta Documentazione Riferimenti Risposte alla consultazione

Bar s
winnovapugliait Lovorgra Caria &

FIGURA 7 — ELIMINAZIONE CONSULTAZIONI PRELIMINARI DI MERCATO

In qualsiasi momento ¢ possibile uscire dalla fase di inserimento mediante il comando Chiudi,
posizionato nella toolbar in alto del documento, dopo aver salvato la consultazione attraverso il
comando Salva presente nella stessa toolbar.

4.1. Intestazione e Testata

Nell’area di Intestazione viene indicato il Compilatore del documento e la Fase (che inizialmente sara
In lavorazione), mentre le informazioni Registro di Sistema e Data invio verranno avvalorate
automaticamente dal Sistema contestualmente alla pubblicazione della consultazione preliminare.

Assegnare, innanzitutto, un nome alla consultazione, compilando il campo Nome.
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Consultazione Preliminare di Mercato

Salva Invio Funzioni ¥ Comunicazioni ¥ Stampa Esporta in Excel Chiariment Buvyis Esiti/Pubblicazion Conversazione Chiudi

Q * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Nome Re

Lavorgna Carla

Testata At Busta Documentazione Riferimenti Note Cronologia Documenti Risposte alla consultazione

Dati Informativi

InnovaPuglia 5.p.A.

5.P. Cazamassima Km_3 70010 Valenzano (Bari] lalia

Tel 0804570111 - Fax 0804551868 - Www.innova.puglia.it
Cod. Fist.  Part. [VA ITOS837080727

FIGURA 8 — INTESTAZIONE CONSULTAZIONE PRELIMINARE

Nella sezione Testata ¢ richiesto I’inserimento di alcuni dati informativi per alcuni dei quali € richiesta
la compilazione obbligatoria indicata da label in grassetto e dal simbolo *.

Se all’'utenza collegata ¢ assegnato un solo Responsabile, il campo R.U.P. potra essere
gia precompilato con il corrispondente nominativo.

In ogni caso, ¢ possibile inserire 0 modificare I'informazione R.U.P., selezionando il nominativo del
R.U.P. tra quelli proposti.

Testata Atti Busta Documentazione Riferimenti Note Cronologia Documenti Risposte alla consultazione
Dati Informativi
InnovaPuglia S.p.A. R,
5.P. Casamassima Km.3 70010 Vialenzano (Baril ltalia
T2l 0B045707111 - Fax DBOS55 71868 - Www.innova.puglia.it g LS
Cod. Fist. @ Part. VA TOE837080727
Lavorgna Carla

FIGURA 9 — TESTATA CONSULTAZIONE PRELIMINARE - RUP

Inserire una descrizione breve della consultazione nel campo Oggetto.

*Oggetto
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FIGURA 10 — TESTATA CONSULTAZIONE PRELIMINARE — OGGETTO

Nell'area Termini, sara necessario indicare 1 termini richiesti rispettando il seguente criterio:
considerando l'ordine di posizione dei termini nella sezione Testata (da sinistra a destra), la data del
termine successivo deve essere maggiore rispetto alla data impostata per il termine precedente. Inoltre,
per i medesimi termini, dovra essere indicato un orario diverso da 00:00.

Nel dettaglio:
e Termine Richiesta Quesiti: data entro la quale le imprese possono inviare quesiti;

e Termine Presentazione Risposte: data entro la quale le imprese possono inviare la propria
risposta.

Nel caso in cui venga inserito nei campi Termine Richiesta Quesiti, Termine Presentazione Risposte
una data nella quale ¢ previsto un fermo di sistema, verra visualizzato un messaggio di alert e la data
sara in automatico spostata in avanti al primo giorno utile.

Nell’area Informazioni Aggiuntive ¢ possibile classificare la consultazione come Appalto Verde e/o
Appalto Sociale, selezionando si ed inserendo le relative Motivazioni negli appositi campi.

E inoltre possibile indicarela classe merceologica della consultazione, cliccando sul
comando Merceologia e selezionando la categoria merceologica di interesse tra quelle proposte.

Inserire 1'informazione Identificativo Iniziativa, selezionandolo tra quelli presenti in elenco.

Termini
*Termine Richiesta Quesiti *Termine Presentazione Risposte

bh m [ o0 B mm s 00

Informazioni Aggluntive
Motivazione Appalto Verde
Appalta Verde

v

Motivazione Appalta Sociale
Appalta Sociale

na v

Motivazione Di Emergenza
Appalta In Emergenza

v

Merceologia “Identificativo Iniziativa

Seleziona v Seleziona v

FIGURA 11 — TESTATA CONSULTAZIONE PRELIMINARE — TERMINI ED INFORMAZIONI AGGIUNTIVE

4.2. Atti

Nella sezione Atti, viene inserita tutta la documentazione relativa alla consultazione (avviso di
consultazione preliminare di mercato) a supporto dell'operatore economico. Sara possibile inserire
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anche gli eventuali modelli per la documentazione che gli Operatori Economici devono sottomettere
in fase di presentazione della Risposta.

E possibile predisporre la documentazione mediante due modalita:

1) cliccare sul comando Inserisci Atti e, nella scheda che verra mostrata, selezionare la tipologia
di atto da inserire dalla lista suggerita (es. disciplinare, capitolato, ecc.), cliccando sul
carrello in corrispondenza del documento di interesse. Nella tabella Elenco documenti verra
aggiunta una riga con la Descrizione dell'atto selezionato, a cui sara possibile allegare il file
corrispondente attraverso il comando -

Testata Acti Busta Documentazione Riferimenti Note Cronologia Documenti

Inserisci Atti Aggiungi documentazione

Elenco documenti

El.. Deserizione Bllegato

' Inserisci Atto - Gaagle Chrame = O X

A Nonsicuro | 52.166.67.94/newapplication/DASHBOARD/Vi... @

Inserisci Atto

Ag... Descrizione Descrizione Estesa

Atti Di Test eProchext test debug - Atti Di Test

FIGURA 12 — TESTATA CONSULTAZIONE PRELIMINARE — INSERISCI ATTI

2) Cliccare sul comando Aggiungi documentazione per inserire autonomamente la tipologia di
atto. Nella riga che verra aggiunta alla tabella Elenco Documenti, inserire la Descrizione

dell'atto nell’apposito campo e cliccare sul comando - per allegare il relativo file.
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Busta Documentazione Riferimenti

Inserisci Atti Bggiungi documentazione

Elenco documenti

El.. Descrizione Allegato

FIGURA 13 — TESTATA CONSULTAZIONE PRELIMINARE — AGGIUNGI DOCUMENTAZIONE

Per eliminare un atto predisposto nella tabella Elenco documenti, cliccare sul cestino .

4.3. Busta Documentazione

Nella sezione Busta Documentazione viene inserita tutta la documentazione richiesta all'operatore
economico.

Per predisporre le richieste documentali che gli OE dovranno allegare, cliccare sul comando Inserisci
Documento e inserire la Descrizione della documentazione richiesta nella riga che verra aggiunta alla
tabella Elenco documenti.

m Busta Documentazione Riferimenti Note Cronologia Documenti Risposte alla consultazione

Inserisci Documento

Elenco documenti

EL. Copia Descrizione Obbligatorio  Ricmedl Tipg File
= ] O 2 Selezionati

FIGURA 14— TESTATA CONSULTAZIONE PRELIMINARE — BUSTA DOCUMENTAZIONE

In particolare, la documentazione puo essere etichettata come obbligatoria o facoltativa. Per ogni
file che l'operatore economico dovra allegare, potra essere richiesta la firma digitale del documento.
Di default la documentazione viene impostata come facoltativa.

Per definire la documentazione come obbligatoria, spuntare la casella in corrispondenza del documento
di interesse nella colonna Obbligatorio.
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Per richiedere la firma digitale della documentazione richiesta, spuntare la casella in corrispondenza
del documento di interesse nella colonna Richiedi Firma.

Per eliminare una riga predisposta all'interno della tabella Elenco documenti, cliccare sul cestino in
corrispondenza della riga di interesse.

Per copiare una riga gia predisposta all'interno della tabella Elenco documenti, cliccare sul comando

in corrispondenza della riga di interesse. Verra aggiunta una riga alla tabella, in cui sara possibile
modificare la descrizione e le caratteristiche tecniche di obbligatorieta e di richiesta della firma digitale
e di determinate estensioni del file.

Per specificare la tipologia di estensione ammessa per ogni documentazione predisposta, cliccare sul
relativo comando - nella colonna Tipo File.

Di default, sono previste le estensioni .pdf e .p7m.
Per modificare i tipi di file ammessi € possibile procedere mediante due modalita:

e digitare la parola chiave nell'apposito campo per effettuare la ricerca dell'estensione di
interesse, cliccare sul comando Cerca, selezionare una o piu estensioni tra quelle presenti
dall'elenco generato dalla ricerca e cliccare sul comando Conferma.

e ricercare l'estensione di interesse tra quelle presenti nell'elenco proposto e selezionarla
cliccando sulla relativa check box. Cliccare infine sul comando Conferma.

4.4. Riferimenti

Nella sezione Riferimenti vengono indicati gli utenti a cui ¢ affidata la gestione dei chiarimenti inviati
dagli operatori economici. Nella sezione verra infatti mostrata la tabella Elenco Utenti, in cui dovra
essere indicato, per ogni utente, il ruolo assegnato. Poiché ¢ gia presente una riga il cui Ruolo ¢
impostato di default su Quesiti, sara sufficiente procedere con l'indicazione del nominativo dell'utente.

Per aggiungere un riferimento, cliccare sul comando Aggiungi e, nella riga predisposta, selezionare il
nominativo dell'Utente tra quelli proposti e indicare il Ruolo che gli si intende affidare.

In particolare, il ruolo Quesiti consente la gestione dei chiarimenti inviati dagli operatori economici.
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Busta Documentazione Riferimenti ia Documenti Risposte alla consultazione

RAggiungi
Elenco Utenti
El.. Utente Ruolo

- L hd Quesiti hd

FIGURA 15— TESTATA CONSULTAZIONE PRELIMINARE — RIFERIMENTI

Per eliminare un Riferimento predisposto, cliccare sul cestino .

4.5. Note

Nella sezione Note ¢ possibile inserire eventuali note descrittive sulla consultazione preliminare
(visibili agli OE nel dettaglio della procedura) digitando il testo nell'apposito campo Note.

Testata At Busta Documentazione Riferimenti Cronologia Documenti Risposte alla consultazione

Mote

FIGURA 16 — TESTATA CONSULTAZIONE PRELIMINARE — NOTE

4.6. Cronologia

Nella sezione Cronologia ¢ possibile verificare lo storico delle operazioni eseguite in ordine
cronologico relativamente a una determinata consultazione dai vari utenti che vi hanno lavorato
nonché inserire eventuali note e relativi allegati.

Nello specifico, in tale sezione, vengono riportate le operazioni relative al Ciclo di approvazione e a
tutte le Operazioni Effettuate. Per inserire eventuali indicazioni o informazioni, digitare il testo
nell'apposito campo Note approvatore, mentre per inserire un eventuale Allegato, cliccare

sull'apposito comando
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Consultazione Preliminare di Mercato

Salva nvio Funzioni Comunicazioni Stampa Esporta in Excel Chiarimenti Ruvisi Esiti/Pubblicazioni Conversazione

Compilatore Nome Registro di Sistemd

TEST CONSULTAZIONE PRELIMINARE DI

Cognome Refactoring Utente Refactaring MERCATO - IN APPROVAZIONE

PIO01740-23

Testata Atti Busta Documentazione Riferimenti Note Cronologia Documenti Risposte alla consultazione

Ciclo di approvazione

Utente Ruolo Stato

Carla Lavorgna RUP PDG Appravato

Operazioni Effettuate

Data Utente Stato Note approvatore Allegato
21/03/2023 19:12:31 E_REFACTORING - Cognome Refactoring Utente Refactoring  Inviato In Approvazione
21/03/2023 19:13:10 E_CARLA_LAVORGNA - Lavorgna Carla MApprovato

FIGURA 17 — TESTATA CONSULTAZIONE PRELIMINARE — CRONOLOGIA

Nel caso in cui vengano inserite eventuali Note Approvatore e/o Allegati, all'atto del
salvataggio/invio della consultazione, nella sezione Cronologia la tabella Operazioni Effettuate
verra alimentata automaticamente.

4.7. Documenti

Nella sezione Documenti ¢ possibile visualizzare tutti i documenti generati da piattaforma e collegati
alla consultazione, come ad esempio eventuali comunicazioni e/o documenti di Rettifica e Proroga
(anche solo in fase di lavorazione). Durante la fase di indizione della consultazione, e dunque di
predisposizione delle varie sezioni di cui essa si compone, la sezione Documenti risultera vuota.
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Consultazione Preliminare di Mercato

Salva nvio Funzioni Comunicazioni ¥ Stampa Esporta in Excel Chiarimenti BAvvisi Esiti/Pubblicazioni Conversazione
Compilatore Nome Registro di Sistey
Cognome Refactoring Utente Refactoring ESJCE\?%S—L\JIIE.ITﬁIZ:“FEEJE)EVE%I!\IhEINARE e PI0O1740-23

Cronologia Documenti Risposte alla consultazione

Busta Documentazione Riferimenti Note

Registrodi 434,15 documento Data Datainvio  Stato

Apri Documento EE—

FIGURA 18 — TESTATA CONSULTAZIONE PRELIMINARE — DOCUMENTI (1)

Pubblicata la consultazione, la sezione verra alimentata automaticamente con tutti i documenti
eventualmente creati. Per visualizzare il dettaglio di un documento salvato o inviato, cliccare sul

relativo comando ¢

Consultazione Preliminare di Mercato

Salva nvio Funzioni ¥ Comunicazioni Stampa Esporta in Excel Chiarimenti Avvisi Esiti/Pubblicazioni Conversazione
Compilatore Nome Registro di Sistema
TEST REFACTORING CONSULTAZIONE
LS PRELIMINARE DI MERCATO 31012023-N1 ([ETIER =2

Documenti Risposte alla consultazione

Busta Documentazione Riferimenti Note Cronologia

: Registro di . T
Apri  Documento EE Titolo documento Data Data invio Stato

’ Comunicazione  PI000311-23 Comunicazione Generica 31/01/2023 17:08:31 31/01/202317:09:33  Inviato

01/02/2023 09:41:58 01/02/202309:43:36  Inviata Risposta

. Comunicazione Pl000313-23 Comunicazione Generica - Richiesta Risposta = 5i

FIGURA 19 — TESTATA CONSULTAZIONE PRELIMINARE — DOCUMENTI (2)

4.8. Risposte alla Consultazione

Durante la fase di indizione della Consultazione Preliminare, e dunque di predisposizione delle varie
sezioni, la sezione Risposte alla Consultazione risultera vuota.
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Consultazione Preliminare di Mercato

Salva nvio Funzioni Comunicazioni Stampa Esporta in Excel Chiarimenti BAvvisi Esiti/Pubblicazioni Conversazione Chiudi
Compilatore home Registro di Sistema
Cognome Refactoring Utente Refactaring ML PID01740-23

Busta Documentazione Riferimenti Cronologia Documenti Risposte alla consultazione -

Apri  Operatore Economico Codice Fiscale Comune Mail

Esporta XLSX

FIGURA 20 — TESTATA CONSULTAZIONE PRELIMINARE — RISPOSTE ALLA CONSULTAZIONE (1)

A partire dalla data di pubblicazione della Consultazione Preliminare, gli Operatori Economici
potranno presentare le proprie Risposte. Conseguentemente all'invio anche di una sola Risposta, nella
sezione verra mostrata una tabella che verra progressivamente alimentata con le informazioni relative
alle Risposte ricevute.

Per ogni nuova risposta ricevuta, 1'utente della Stazione Appaltante che ha pubblicato la consultazione
ed il RUP, ricevera un'e-mail di notifica che lo informa di un nuovo documento da leggere.

Consultazione Preliminare di Mercato

Salva nvio Funzioni Comunicazioni Stampa Esporta in Excel Chiarimenti Avvisi Esiti/Pubblicazioni [ i Chiudi
Compilatore Nome Registro di Sistema Data invio Fase
TEST REFACTORING CONSULTAZIONE 31/01/2023
Lavorgna Carla PRELIMINARE DI MERCATO 31012023-N1 PI00307-23 165814 Pubblicato

Testata Atti Busta Documentazione Riferimenti Note Cronologia Documenti Risposte alla consultazione

Esporta XLSX
Apri  Operatore Economico Codice Fiscale Comune Mail Data invio gies%lesr::g di Stato
ASUS S.PA. 30244250756 Alvito avalentino@teamsysterm.com £ 31/01/2023 170757 PI000310-23  Inviato

FIGURA 21 — TESTATA CONSULTAZIONE PRELIMINARE — RISPOSTE ALLA CONSULTAZIONE (2)

ATTENZIONE: a differenza di quanto previsto per le gare telematiche, nella Consultazione
Preliminare di Mercato il RUP o comunque gli utenti abilitati della SA potranno avere accesso e
scaricare le risposte presentate dai fornitori immediatamente, anche se i termini per la presentazione
delle offerte non sono ancora scaduti. Inoltre non ¢ prevista la definizione di commissioni/seggi di
gara, pertanto ’'utente RUP avra direttamente accesso alle risposte ricevute.

Pag.18 Manuale SA | Consultazione Preliminare di Mercato Vers.1.0



Manuale SA | Consultazione Preliminare di Mercato r;‘ EMPULIA

CENTRO ACOUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE ®

5. INVIO

Completate tutte le sezioni previste per l'indizione della consultazione, cliccare sul comando Invio
per procedere con l'invio in approvazione/pubblicazione della consultazione preliminare, all'atto del
quale verranno automaticamente alimentate le informazioni Fascicolo di Sistema, Registro di
Sistema e Data invio.

Consultazione Preliminare di Mercato

Salva Invio Funzioni Comunicazioni Stampa Esporta in Excel Chiariment Avvis Esiti/Pubblicazio Conversazione Chiudi

FIGURA 22 — CONSULTAZIONE PRELIMINARE — INVIO

Nel caso in cui tutte le sezioni previste per I’indizione della consultazione siano state correttamente
compilate, un messaggio di informazione a video confermera l'operazione. A seconda dell’utente che
esegue I’invio, verra aggiornata la fase del documento e sara necessaria 1’eventuale approvazione ai
fini della pubblicazione della consultazione.

6. Invio in approvazione e pubblicazione della consultazione

Il presente paragrafo mostra le indicazioni per 1'Invio in Approvazione e/o la Pubblicazione di una
Consultazione Preliminare sul Sistema EmPULIA dopo aver predisposto correttamente tutte le sezioni
previste per l'indizione.

A seconda che 1’utente collegato ricopra il ruolo di Punto Istruttore o di Responsabile Unico del
Procedimento, infatti, attraverso il comando Invio - posizionato nella toolbar in alto nella schermata —
sara possibile inviare in approvazione e/o pubblicare la consultazione di interesse. Nello specifico:

e nel caso in cui l'utente collegato corrisponda al RUP, il comando Imvie pubblica
direttamente la consultazione, modificando la Fase del documento da /n lavorazione a
Pubblicato;

e nel caso in cui I'Utente collegato non corrisponda al RUP, ma sia ad esempio un Punto
Istruttore, il comando Invio inoltra il documento predisposto al RUP. In tal caso la Fase del
documento cambia da In lavorazione a In approvazione e sara necessaria 1’approvazione
della consultazione da parte del RUP. Quest'ultimo ricevera un'e-mail di notifica che lo
informera di avere in carico un nuovo documento da approvare.
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6.1. Approvazione e Pubblicazione di una consultazione

Se 1'utente collegato ricopre il ruolo di RUP, successivamente all'invio in approvazione della
consultazione predisposta da parte del Punto Istruttore, ricevera un'e-mail di notifica della
consultazione in approvazione.

Per visualizzare ed esaminare la consultazione e procedere con la sua Approvazione/Non
Approvazione, effettuato I'accesso alla propria Area Riservata, cliccare sulla sezione di riferimento
Consultazioni Preliminari di Mercato e successivamente sulla voce che consente la visualizzazione
delle consultazioni in attesa di approvazione Documenti in Approvazione.

ﬂ Consultazioni Preliminari
di Mercato

Consultazioni Preliminari di
Mercato

-

Consultazioni CPM

—
-

Documenti in Approvazione I

-

Quesiti da Evadere

-

Quesiti Lavorat
Quesiti Evas

Calendatio

-

-

FIGURA 23 — CONSULTAZIONE PRELIMINARE — DOCUMENTI IN APPROVAZIONE (1)

Nella tabella che verra mostrata, cliccare sul comando “ per accedere al dettaglio della consultazione
ed esaminare tutte le sezioni predisposte dal Punto Istruttore.

Consultazioni Preliminari di Mercato | Documenti In Approvazione

N.Righe: 1 Stampa lista Esporta xIs

Apri Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Nome Oggetto

O P! FEDDO710 PIDD1894-23 test fsfsdfa

FIGURA 24 — CONSULTAZIONE PRELIMINARE — DOCUMENTI IN APPROVAZIONE

Nella sezione Cronologia, ¢ possibile inserire eventuali Note approvatore e/o Allegati prima di
approvare il documento.
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Busta Documentazione Riferimenti Cronologia Documenti Risposte alla consultazione

Ciclo di approvazione

Utente Ruolo Stato

Carla Lavorgna RUP PDG In carico

Operazioni Effettuate

Data Utente Stato Note approvatore Allegato

Documento inviato in

28/03/2023 15:52:23 E_ANDREA_SERRAMNOD - Serrano Andrea Inviato In Appravazione approvazicne

28/03/2023 15:52:23 E_CARLA_LAVORGMA - Lavorgna Carla In carico

Mote approvatore

Allegato

FIGURA 25— CONSULTAZIONE PRELIMINARE - CRONOLOGIA

Per Approvare la consultazione, cliccare sul comando Approva posizionato nella toolbar in alto nella
schermata.

Consultazione Preliminare di Mercato

Approva Non approva Stampa Esporta in xls Chiudi

:@ * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Nome Registro di Sistema

Serrano Andrea test PI001895-23

Testata Atti Busta Documentazione Riferimenti Note Cronologia Documenti Risposte alla consultazione

InnovaPuglia 5.p.A.

5.P. Casamassima Km.3 70010 Valenzana (Bari} Italia

“R.U.P.

Tel 0804670111 - Fax 0804551868 - www.innova.puglia.it Lavargna Carla
Cod. Fisc. e Part. IVA ITOG837080727

FIGURA 26 — CONSULTAZIONE PRELIMINARE - APPROVA

La Fase del documento cambiera da In approvazione a Pubblicato. Un messaggio di informazione a
video confermera l'operazione di approvazione.
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Per Non Approvare I’invio, cliccare sul comando Nen approva posizionato nella toolbar in alto nella
schermata.

Consultazione Preliminare di Mercato

Approva Non approva Stampa Esporta in xls Chiudi

@ * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Mome Registro di Sistema

Serrano Andrea test PI001895-23

Testata Atti Busta Documentazione Riferimenti Note Cronologia Documenti Risposte alla consultazione

InnovaPuglia 5.p.A.

5.P. Casamassima Km.3 70010 Valenzana (Bari} Italia

“R.U.P.

Tel 0804670111 - Fax 0804551868 - www.innova.puglia.it Lavargna Carla
Cod. Fisc. e Part. IVA ITOG837080727

FIGURA 27 — CONSULTAZIONE PRELIMINARE — NON APPROVA

La Fase del documento ritornera /n lavorazione ed un messaggio di informazione a video confermera
'operazione di non approvazione. A seguito di tale azione, la Consultazione Preliminare di Mercato
tornera al Punto Istruttore.

7. CONSULTAZIONE CPM

Il presente paragrafo mostra le indicazioni per la visualizzazione e gestione della consultazione
preliminare e della relativa documentazione In lavorazione e/o pubblicata attraverso la specifica
funzionalita Consultazione CPM, riservata agli utenti inseriti nei Riferimenti.

L’accesso a tale funzionalita ¢ consentito in particolare solo se, in fase di indizione della consultazione,
alla propria utenza ¢ stato assegnato il ruolo Bando/Inviti nella sezione Riferimenti.

Per accedere al documento della consultazione preliminare di mercato, effettuato 1'accesso alla propria
Area Riservata, cliccare sul gruppo funzionale Consultazioni Preliminari di Mercato ¢
successivamente sulla voce Consultazioni CPM.
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di Mercato

» Consultazioni Preliminari di
Mercato

I" Consultazioni CPM |

-

Documenti in Approvazione

-

Quesiti da Evadere

-

Quesiti Lavorat

-

Quesiti Evas

Calendatio

-

FIGURA 28 — CONSULTAZIONE CPM

Nella schermata verra mostrata una tabella riassuntiva che dara evidenza di tutte le consultazioni con

S

EMPULIA

CENTRO ACOUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE ®

le relative informazioni. Per visualizzarne il dettaglio, cliccare sulla corrispondente icona - nella

colonna Apri.

Consultazioni Preliminari di Mercato | Consultazioni CPM

p CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

Registro di Sisterna Nome

Appalto Verde Seleziona Appalto Sociale | Selezionz v

N. Righe: & Stampa lista Esporta xls

Apri Fascicolo di Sisterna Registro di Sistema Nome

-~ Consutazione AS_TEst

TEST consultazioni

oo

Oggetto

Consutaziene AS_TEst

test

FIGURA 29 — CONSULTAZIONE CPM - LISTA

Verra visualizzato il documento strutturato relativo al dettaglio della consultazione che ¢ possibile

visualizzare cliccando sulle specifiche sezioni.
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Consultazione Preliminare di Mercato

Salva nvio Funzioni Comunicazioni Stampa Esportain Excel Chiarimenti Avvisi Esiti/Pubblicazioni Conversazione Chiudi
Compilatore Nome Registro di Sistema
Lavorgna Carla Consutazione AS_TEst

Testata Atti Busta Documentazione Riferimenti Cronologia Documenti Risposte alla consultazione

Datl Informativi
InnovaPuglia S.p.A. RUP
S.P. Casamassima Km.3 70010 Valenzana (Bari) Italia o
Tel DBOLE70111 - Fax DB0455 1868 - WWW.innova.puglia.it Lavorgna Carla

Cod. Fisc. e Part. IVA ITD6837080727

FIGURA 30 — CONSULTAZIONE CPM — DOCUMENTO

8. FUNZIONI APPLICABILI ALLA CONSULTAZIONE
PRELIMINARE

Pubblicata la consultazione preliminare e fino alla scadenza della data per la presentazione delle
risposte, sara possibile applicare alla consultazione le seguenti funzionalita:

e Rettifica: per apportare rettifiche/integrazioni ai documenti allegati ed eventualmente
modificare le date originali della consultazione;
e Proroga: per prorogare le date definite sulla consultazione.

Consultazione Preliminare di Mercato

Salva nvio Funzioni Comunicazioni Stampa Esporta in Excel Chiarimenti Buvisi Esiti/Pubblicazioni Conversazione Chiudi
Rettifica
Cormnpilatore Proroga Nome Registro di Sistema
Serrano Andrea test PID018B94-23

FIGURA 31 — CONSULTAZIONE PRELIMINARE — FUNZIONI

9. CONSULTAZIONE DELLE RISPOSTE

Come anticipato nel par. 4.8, la tabella presente nella sezione Risposte alla Consultazione dara
immediata evidenza delle Risposte ricevute e delle relative informazioni di base. Inoltre la
consultazione delle risposte ¢ consentita in qualsiasi momento, anche se non ¢ stato ancora raggiunto
il termine ultimo per l'invio delle risposte.
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Consultazione Preliminare di Mercato

Saa  Invio  Funzionl ¥ Comunicazionl ¥  Stampa  EsportainExcel  Chiarimentl  Auisi  Esiti/Pubblicazionl  Conversazione  Chiudi
Compilatore Neme Registro di Sistema Bl Fase
Serrana Andrea test Ploo18ss-23 Pkt Pubblicata

Busta Documentazione Riferimenti Note

Cronologia

Documenti Risposte alla consultazione

Esporta XLSX

Apri Operatore Economica Codice Fiscale Comune Mail Registrodi g4

Data invio Sistema

42 Batonio C 03970540963 Carouilli antonio. candido@intelleraconsultingcom 9 28/03/2023 160338 PI001895-23  Inviato

FIGURA 32 — RISPOSTE ALLA CONSULTAZIONE

Il numero delle Risposte ricevute sara visibile anche nella tabella
Pubblicate, nella colonna Numero Documenti Ricevuti.

relativa alle Consultazioni

Consultazioni Preliminari di Mercato | Consultazioni Preliminari di Mercato

Registro di Sistema Nome

Appalta Verde e Appalto Saciale | *#¢2972 v

NRighe 1% Nuovo  Elimina  Stampalista  Esportaxls  Seleziona

Numers  Numero

Apri  FascicolodiSistema  RegistodiSistema  Nome Oggetio Rispondereentroil  Stata Documenti Quesiti

Ricevti  Ricevuti

[a] k: FE000710 PI001894-23 test (== 30/03/2023 11:00 Pubblcatn D o
—

FIGURA 33 — NUMERO DOCUMENTI RICEVUTI

Per visualizzare il dettaglio di una risposta inviata da un Operatore Economico, cliccare sull'icona +
in prossimita del documento che si intende consultare.

Consultazione Preliminare di Mercato

Salva nvio Funzioni ¥ Comunicazioni ¥

Stampa  EsportainExcel  Chiarimenti  Auvisi

Esiti/Pubblicazionl  Conversazione  Chiudi
Compilatore Nome Registro di Sistema Data invio Fase
Serrana Ancrea test PIOD1834-23 bt Pubblicata

Busta Documentazione Riferimenti Note

Cronologia

Documenti Risposte alla consultazione

Esporta XLSX

Apri Operatore Economico

[ P Intuniu C

Codice Fiscale Comune Mail Data invio Registrodi  giar0

Sistema

03970540963 Carovilli

antonio.candido@intelleraconsultingcom 9 28/03/2023 160338 PI0018S5-23  Inviato

FIGURA 34 — APERTURA RISPOSTE A CONSULTAZIONE

Verra mostrata la schermata Risposta a Consultazione inviata dall'Operatore Economico, che risultera
composta da due sezioni: Testata e Busta Documentazione.
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In alto alla schermata, ¢ presente una toolbar per la gestione del documento, attraverso i seguenti
comandi:

e Scarica Allegati per scaricare in un’unica azione tutti gli allegati presenti nella busta
documentazione inviati dall’Operatore Economico;

e Comunicazione per inviare una comunicazione di richiesta integrativa all’Operatore
Economico;

e Chiudi per chiudere il documento e tornare alla schermata precedente.

Nella sezione Testata, vengono mostrate alcune informazioni identificative e non editabili relative alla
Consultazione Preliminare.

Risposta a Consultazione

Scaricafllegatl  Comunicazione  Chiudi

Operatore “Titolo documente Registro di Sistema Data

Testata Busta Documentazione

Azienda

Antonio C

Oggetto

FIGURA 35 — RISPOSTA A CONSULTAZIONE - TESTATA

Per visualizzare la documentazione inviata dall'Operatore Economico, cliccare invece sulla
sezione Busta Documentazione.

Verra mostrata la medesima tabella Lista Allegati predisposta dalla Stazione Appaltante in fase di
indizione della Consultazione Preliminare, alimentata con la documentazione obbligatoria allegata
dall'Operatore Economico ed eventuale documentazione allegata d'iniziativa, che € possibile scaricare
e consultare.
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Risposta a Consultazione
Assegna a Scarica Allegati Comunicazione Chiudi

Operatore “Titolo documento

Candida Cosimo Antanio test di nspasta

Utente In Carico

Lista Allegati

Esito

Richiesta
Riga Firma

Descrizione Allegato Tipo File Obbligatorio

FIGURA 36 — RISPOSTE ALLA CONSULTAZIONE — BUSTA DOCUMENTAZIONE

In generale, valutato il contenuto delle buste delle singole risposte, ¢ possibile inviare una
comunicazione integrativa ad uno o piu operatori economici in caso sia necessario richiedere ulteriore
documentazione rispetto a quella presentata.

Terminata I’eventuale fase interlocutoria con 1’Operatore Economico, per concludere la consultazione
preliminare, sara necessario poi inviare la comunicazione di chiusura a tutti gli Operatori Economici
che vi hanno partecipato.

9.1. Comunicazione integrativa

Durante I’esame della documentazione pervenuta, potrebbe essere utile richiedere agli Operatori
Economici partecipanti ulteriore documentazione rispetto a quella presentata, idonea a prestare il
migliore apporto conoscitivo ed informativo alla Stazione Appaltante. E possibile inviare una richiesta
integrativa attraverso due modalita:

e inviando una comunicazione integrativa al singolo Operatore Economico;

e inviando una comunicazione integrativa (generica) a piu Operatori Economici partecipanti
alla Consultazione Preliminare di Mercato.

Per inviare la richiesta integrativa al singolo Operatore Economico, aperto il dettaglio della Risposta
alla Consultazione Preliminare inviata, cliccare sul comando Comunicazione posizionato nella toolbar
in alto nella schermata.
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Risposta a Consultazione

fssegnaa  Scarica Allegatl Chiudi

Operatare “Titole documento Registro di Sistema Data

Candu

mo Antania tastal riposta PI001895-23 280312023 16:03:38

Utente In Carico

Testata Busta Documentazione

Azienda

Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Banda Rispandere Entro il

FED0O710 Pin0tas4-23 307032023 11:00:00

Oggetto

fefsfa

FIGURA 37 — RISPOSTE A CONSULTAZIONE — COMUNICAZIONE

Nella schermata che verra mostrata, ¢ presente una toolbar per la gestione delle Comunicazioni:

e Salva per salvare eventuali modifiche effettuate sulla Comunicazione e renderla disponibile
in futuro per I’invio. La comunicazione salvata potra essere riaperta attraverso il comando
Conversazione disponibile nella toolbar del documento relativo alla Consultazione
Preliminare;

e Invio permette di inviare la Comunicazione all’Operatore Economico;
e Stampa per stampare il dettaglio della comunicazione;
e Esporta in xIs per esportare il dettaglio della Comunicazione in formato Excel;

e Apri Risposta per visualizzare la risposta alla comunicazione inviata all’Operatore
Economico. Prima dell’invio della comunicazione il comando non sara attivo;

e Info Mail per visualizzare le e-mail collegate alle Comunicazioni. Prima dell’invio della
comunicazione il comando non sara attivo;

e Chiudi per tornare al dettaglio della consultazione correlata.
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Comunicazione Integrativa
Salva  lnvie  Stampa  Esportain wis Apri Rispesta foMail  Chiudi

@)+ campicbigatr sono indicat sl i grasstto

Operatore Titelo documenta Registra di Sistema Data Fase

Lavorgna Carla Comunicazione Itegrativa

Pratacolio Data Pratacalla

Registro di Sistema di Riferimento Richiesta Risposta Rispandere Entro il
Po01895-23 ~ suo3r2023 10| (on[ | e[ 00
Oggetto

fetsata

Canale Notifica

FIGURA 38 — RISPOSTE A CONSULTAZIONE — COMUNICAZIONE - DETTAGLIO

A seguire, il campo Rispondere Entro, ovvero entro il quale I’Operatore Economico dovra inviare la
propria risposta, ¢ impostato con una data di default che ¢ possibile modificare per eventuali
personalizzazioni.

Indicare il Testo della Comunicazione nell'apposito campo.

“Testo della Comunicazione

‘ v EEEEE

FIGURA 39 — RISPOSTE A CONSULTAZIONE — TESTO DELLA COMUNICAZIONE

Per aggiungere un allegato, cliccare sul comando Aggiungi Allegato e, nellariga che verra predisposta,
indicare la Descrizione del documento e caricare il file attraverso il comando .

Agglung| Allegato

Lista Allegati

Data
El.. Descrizione Allegato Scaricamento

Bllegato

FIGURA 40 — RISPOSTE A CONSULTAZIONE — AGGIUNGI ALLEGATO

Predisposto correttamente il contenuto della comunicazione, cliccare sul comando Invie posizionato
nella toolbar in alto nella schermata per procedere con 1'invio.
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Comunicazione Integrativa

Salva Slampé Esportainuls  Aprifisposta  nfoMal  Chiudi

@ - campi obbligateri sono indicati da label in grassetto

Operatore Titolo documenta Registra di Sistema Data

Lavargna Carla Comunicazione Intagrativa

Protocollo Data Protocollo

FIGURA 41 — INVIO COMUNICAZIONE INTEGRATIVA

I campi Registro di Sistema e Data verranno aggiornati, la Fase del documento cambiera da In
lavorazione ad Inviato ed un messaggio di informazione a video confermera l'operazione.

Per inviare la comunicazione integrativa (Generica) a piu Operatori Economici partecipanti alla
Consultazione, cliccare sul comando Comunicazione posizionato nella toolbar in alto nella schermata

e scegliere Integrativa.

Consultazione Preliminare di Mercato

Salva Invio Funzioni o i Stampa Esporta in Excel Chiarimenti Avuisi Esiti/Py e Chiudi
Integrativa
Compilatore Chiusura Nome Registro di Sistema Data invio|
Sertanc Andrez test PIDO1894-23 28/03/202

155956

Risposte alla consultazione

Esporta XLSX
G g N o Registro di
pri Operatore Economico Codice Fiscale Comune Mail Data invio Tl Stato
Antonia © 03970540063 Carouill antonio.candido(@intelleraconsulting.com 0 28/03/2023 160338 PI001895-23  Inviato

FIGURA 42 — COMUNICAZIONI - INTEGRATIVA

Nella schermata che verra mostrata, € presente una toolbar dei comandi gia descritta precedentemente.

A seguire, il campo Richiesta Risposta ¢ di default impostato su no. Per abilitare la Richiesta di
Risposta, selezionare si.
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Comunicazione

Sala  lnvie  Esportainls  Stampa o M. Chiudi

@ -1 campi abbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Titalo dacumento Registro di Sistema Data

Lavargna Carla Comunicazione Generic

Data Protocalla Pratocolln

Ente

InnovaPuglia
seC

innova.pugliait

Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita cup Richiesta Risposta

~

PID1834-23

Oggetto

fafadf,

FIGURA 43 — COMUNICAZIONI — RICHIESTA RISPOSTA
Compilare tutti i campi come descritto precedentemente.

In fondo alla schermata verra mostrata una tabella riepilogativa con tutti gli Operatori Economici che
hanno inviato la propria Risposta alla Consultazione Preliminare, che - di default - vengono considerati
destinatari della comunicazione. Per escludere un Operatore Economico dai destinatari, cliccare sul
comando Includi e selezionare Escludi.

Includi tutti Escludi tutti Inverte selezione

Registrodi  Registro

Seleziona Ruolo Ragione Sociale Sistemadi  di Dettaglio
Riferimento  Sistema

Includ e Antonio C P00 18%%:-23 /

FIGURA 44 — COMUNICAZIONI —INCLUDI OPERATORI ECONOMICI
In alternativa la Stazione Appaltante ha la possibilita di:

e Includere contemporaneamente nella comunicazione tutti gli Operatori Economici che
sono stati esclusi cliccando sul comando Includi tutti;

e Escludere contemporaneamente dalla comunicazione tutti gli operatori economici che
sono stati inclusi cliccando sul comando Escludi tutti;

e Escludere contemporaneamente dalla comunicazione tutti gli operatori economici che
sono stati inclusi ed includere tutti gli operatori economici che sono stati
esclusi cliccando sul comando Inverte selezione.
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Predisposto correttamente il contenuto della comunicazione, cliccare sul comando Invie posizionato
nella toolbar in alto nella schermata per procedere con l'invio.

Comunicazione

Salva Invia Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi

FIGURA 45 — COMUNICAZIONI —INVIA

E possibile visualizzare tutte le comunicazioni integrative inviate, nella sezione Documenti.

Consultazione Preliminare di Mercato

Salva o Funzioni Comunicazioni Stampa Esporta in Excel Chiarimenti Auvisi Esiti/Pubblicazioni Conversazione Chiudi

Compilatore Nome

Sesrang Andrea test

Documenti

" Registro di Fre
Apri Documento Sictema Titolo documento Data Data invio Stato
# Comunicazions Comunicazions Generica 29/03/2023 10:57:15 In lavorazione
/ Comunicazione  PI001970-23  Comunicazions Generica 29/03/2023 11:3905 29/03/2023 11:46:30  Inviato

FIGURA 46 — COMUNICAZIONI RIEPILOGO — DOCUMENTI

9.2. Risposte alle comunicazioni integrative

Per visualizzare le eventuali Risposte alle comunicazioni integrative inviate dagli Operatori
Economici, ¢ possibile procedere attraverso due modalita:

e dalla sezione Documenti;

e attraverso il comando Conversazione posizionato nella toolbar in alto nella schermata della
Consultazione Preliminare.

La prima modalita consente la visualizzazione delle risposte alle comunicazioni integrative/generiche
inviate a piu Operatori Economici mentre la seconda modalita consente la visualizzazione della
Risposta in caso di comunicazione integrativa inviata al singolo Operatore Economico.
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Per visualizzare le risposte dalla sezione Documenti, cliccare sul comando - in corrispondenza della
comunicazione integrativa/generica per aprirne il dettaglio. Sul dettaglio della comunicazione inviata,
cliccare sul comando Apri Risposta posizionato nella toolbar in alto nella schermata.

Comunicazione Integrativa

Sala  Invic  Stampa  Esportainxls  ApriRisposta  InfoMail  Chiudi
Operatore Titalo documento Registro di Sistema Data
Lavergna Carla Comunicazione Integrativa PiOn1ass-23 s
Pratocallo Data Protocallo
Ente Fornitore
InnovaPuglia 5.p.A. Carraro s.p.a.

S Casamassma Km.3 70010 Ve
Tel DBO4670111 - Fax 00

nzano mala

a ViaQime, 37 35011 Campodarsege ftalla
winnova puglia.t Tel 049921111 - Fax - WWW.CArTanD it

CF.06837060727 - P

Tosa37080727 €. 00202040263 - PIVA ITD0202040283
PEE clavorgna@afsoluzioni it PEC avalentinoi@iteamsysiem.com

Registro di Sistema di Riferimento Richiesta Rispasta

PID01978-23 s

Oggetto

fefsdfa

Canale Notifica

mail

FIGURA 47 — COMUNICAZIONI INTEGRATIVA — APRI BUSTA

Verra mostrato il documento relativo al dettaglio della risposta inviata dall’Operatore Economico.

Risposta Comunicazione consultazione preliminare di mercato

Stampa  Esportainuls  Prececente  Searicafliegati  InfoMall  Chiudi
Qperatore Titolo documento Registro di Sistema Data
R Ricposta Comunicazione — 2000372023
Etennog =l consultazione LLETTiE 12:1848
Protocallo Data Protacalla
Ente Famitore
InnovaPuglia S.p.A. Carraro s.p.a.
SP Casamassima Km.3 70010 Valenzana malla W12 0imo, 37 35011 €

wuzinnova puglia it Tel 0459215111 - Fax - WIAW.CAITAID. it

- BIUA 100202040283

Registra di Sistema Bando

Pio0ie7e-23

Oggetto
test
*Risposta

f1Sposta al test comuniCazions INErativa

Descrizione Allegato.

FIGURA 48 — RISPOSTA COMUNICAZIONE CONSULTAZIONE PRELIMINARE DI MERCATO

Per wvisualizzare la risposta alla comunicazione integrativa inviata al singolo Operatore
Economico, cliccare sul comando Coenversazione posizionato nella toolbar in alto nella schermata.
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Apri

Pt

b

Operatore Econamico | Anto

M.Righe: 5 Stampa

Conversazione

Lo
|

Esporta in xls Chiudi
Tipo Documento Operatore Economico g—z‘aﬂﬁw Titolo
Rispasta a Consultazione Antonio C PI001973-23  test di risposta
Rispasta a Cansultazione Antonio C PI001895-23  test di isposta
Comunicazione al Fornitore  Antonio C Comunicazione Integrativa
Comunicazione al Fornitore  Antonio C Comunicazione Generica
Comunicazione al Fornitore  Antonio C Comunicazione Generica

Data lnvio Fase

29/03/2023  Inviato

28/03/2023  Annullato
In lavorazione
Invio In Corso

Invio In Corso

9.3.

FIGURA 49 — CONVERSAZIONE

Comunicazione di chiusura

Condotta l'eventuale fase interlocutoria con gli Operatori Economici, raggiunto il termine di invio delle
Risposte alla Consultazione Preliminare, il sistema abilitera il comando per l'invio della
comunicazione di Chiusura, che consente di terminare la Consultazione Preliminare e che sara inviata
a tutti gli Operatori che hanno partecipato alla Consultazione.

Per inviare la comunicazione di chiusura, cliccare sul comando Comunicazioni posizionato nella
toolbar in alto nella schermata e successivamente su Chiusura.

Pag.34

Apri  Documento 2;%‘::": di
F! Comunicazione PIOD1972-23
#+ Comunicazione PIO01970-23
#+ Comunicazione

F! Comunicazione al Fornitore  PIO01975-23
#+ Comunicazione

#+ Comunicazione PIO01977-23
4 Comunicazione al Fornitore  PI001980-23
#+ Comunicazione al Fomnitore  PI001999-23

Consultazione Preliminare di Mercato

Salva nvio Funzionl ¥ Ce b mpa Esporta in Excel Chiarimenti
Integrativa
Compilatore Chiusura MNome
Serrana Andrea test

Titolo documento Data Data invio

Comunicazione Genetica 29/03/2023 10:57:15

Comunicazione Generica 29/03/2023 11:39:05
Comunicazione Generica 20/03/2023 11:42:04
Comunicazione Integrativa  29/03/2023 12:04:51
Comunicazione Generica 20/03/2023 12:08:19
Comunicazione Generica 29/03/2023 12:08:47
Comunicazione Integrativa  29/03/2023 12:13:33

Comunicazione Integrativa  29/03/2023 12:17:46

Awvisi Eslti/P:

Documenti

Stato

29/03/2023 12:16:20  Inviato

29/03/2023 12:16:19  Inviato

In |avorazione

29/03/2023 12:05:10  Inwiata Risposta

In |avorazione

29/03/2023 12:16:22  Inviato

29/03/2023 12:13:43  Inviata Risposta

29/03/2023 12:18:02  Inviata Risposta

Risposte alla consultazione

FIGURA 50 — COMUNICAZIONI — CHIUSURA (1)

Manuale SA | Consultazione Preliminare di Mercato

Vers.1.0




Manuale SA | Consultazione Preliminare di Mercato g EMPULI A

CENTRO ACQUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE ®

Nella schermata che verra mostrata, il Titolo documento, 1’Oggetto ¢ il Testo della Comunicazione
risultano precompilati automaticamente, ma editabili per eventuali modifiche o personalizzazioni.

Comunicazione

Salva  Inuie  Esportainxls  Stampa  InfoMal  Chiudi
0 * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Operatore Titola documenta Registro di Sistema
Lavargna Carla Comunicazions Genenica o Lhiwsura

Data Protecolla

Ente

InnovaPuglia S.p.A.

5.F. Casamassima Km.3 70010 Vale

PEC clavorgna@afsaluziont it
Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita cup
FI001894-23
Oggetto
fafsdfa
Dara Seduta Canale Natifica
mim; ss| o0 wail v

“Testo della Comunicazione
Blocstyle W - =g
placsne &-&u.i\; =l

Attenzione:non & presente il template per la comunicazione richiesta. Occorre definire il template con la seguente combinazione di attributi:

FIGURA 51 — COMUNICAZIONI — CHIUSURA (2)

Per aggiungere un allegato, cliccare sul comando Aggiungi Allegato e, nella riga che verra
predisposta, indicare la Descrizione del documento e caricare il file attraverso il comando -

In fondo alla schermata verra mostrata una tabella riepilogativa con tutti gli Operatori Economici che
hanno inviato la propria Risposta alla Consultazione Preliminare, destinatari della comunicazione
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Aggiungl Allegato
Lista Allegati

El... Descrizione Allegato

Registrodi  Registro
Ruolo  Ragione Sociale Sistemadi  di Dettaglio
Riferimento  Sistema

Antonio C PID01834-23 -

Camraro 5.p.a. PIO01894-23 ’

FIGURA 52 — COMUNICAZIONI — CHIUSURA — LISTA ALLEGATI

Predisposto correttamente il contenuto, cliccare sul comando Invie posizionato nella toolbar in alto
nella schermata per inviare la comunicazione.

La Fase del documento cambiera da In lavorazione ad Inviato ed un messaggio di informazione a video
confermera |'operazione.

Inviata la Comunicazione di chiusura, lo Stato della Consultazione Preliminare cambiera in Chiuso.

10. CONVERSAZIONE

Tale funzionalita consente di visualizzare tutte le comunicazioni scambiate tra la Stazione Appaltante
e 1'Operatore Economico, applicando il filtro per fornitore.

Consultazione Preliminare di Mercato

Salva nvio Funzioni Comunicazioni Stampa Esporta in Excel Chiarimenti Auvisi Esiti/Pubblicazioni Chiudi

FIGURA 53 — COMUNICAZIONI PRELIMINARE DI MERCATO — CONVERSAZIONE

Nella schermata che verra mostrata, cliccare sul comando - Operatore Economico.

Conversazione

(e R

Operatore Economico

FIGURA 54— CONVERSAZIONE
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Selezionare I'Operatore Economico di interesse e cliccare sul comando Conferma.

E possibile ricercare il nome del fornitore digitando la ragione sociale nel campo di ricerca e cliccando
sul comando Cerca.

I risultati della ricerca verranno riportati in una tabella riassuntiva di tutte le comunicazioni scambiate,
con l'evidenza - per ciascuna - del relativo Stato del documento:

Conversazione

(o

Operatore Ecanomico | Antonio © -

M Righe: 9 Stampa Esporta in xls Chiudi

Apri Tipo Documento DOperatore Economico g—;gl'::m#m Titolo Datalnvio Fase
Comunicazione al Fornitore  Antonio C PI002004-23  Comunicazione Generica di Chiusura 29/03/2023  Inwiato
Comunicazione al Fornitore  Antonio C PIDD1998-23  Comunicazione Generica 20/03/2023  Inviato
Comunicazione al Fornitors  Antonio C PIDD1996-23  Comunicazione Generica 20/03/2023  Inviato
Comunicazione al Fornitore  Antonio C PIDD1995-23  Comunicazione Generica 20/03/2023  Inviato

. Rispostaa Consultazions  Antonio C PID01983-23  test di risposta 29/03/2023  Inviato

’ Risposta a Consultazione Antonio C PI001973-23  test di isposta 20/03/2023  Annullato

’ Risposta a Consultazione Antonio C PIO01895-23  test di risposta 28/03/2023  Annullato

v Comunicazione al Fornitore  Antonio C Comunicazione Integrativa In lavorazione

’ Comunicazione al Fornitore  Antonio C Comunicazione Integrativa In lavorazione

FIGURA 55— CONVERSAZIONE- DETTAGLIO

In particolare, per visualizzare una risposta ad una Comunicazione Integrativa, cliccare sul comando

~ relativo.

Successivamente, cliccare sul comando Apri Risposta posizionato nella toolbar presente nella parte
superiore della schermata che verra mostrata.
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Comunicazione Integrativa

Salva nvio Stampa Esporta in xls Apri Risposta Elenco Risposte Info Mail Chiudi
Operatore Titolo documenta

Lavargna Carla Comunicazione Integrativa
Ente

InnovaPuglia 5.p.A.

5P Casamassima Km.3 70010 Valenzana italia

Tel DBOLET0111 - Fax 0BOLS51868 - wwv.'.lnncma.puglla.it
L.F. 06837080727 - PIVA ITOEE3 7080727

PEC ¢ lavorgnaf@afesduziond.it

FIGURA 56— CONVERSAZIONE- APRI RISPOSTA

Verra mostrato il documento relativo al dettaglio della risposta inviata dall’Operatore Economico.

Risposta Comunicazione consultazione preliminare di mercato

Stampa Esporta in xls Precedente Scarica Allegati Info Mail Chiudi
Operatore Titale documente Registra di Sistema
T — Risposta Comunicazions pp—
valenting Angela sl 1001978-23
Protocalla
Ente Famitare
InnovaPuglia S.p.A. Carraro s.p.a.
5P Lasamassima km 3 70010 valenzana talia Via 0ime, 37 35011 Campodarsega Ralia
Tel DB04570111 - Fax DBO4551658 - WWW.INNOVa puglia.it Tel 0429215111 - Fax - WWW.CAITArD.it
C.F.08837080727 - FIVA ITOSB3 7080727 CF.00202040283 - PIVA ITO0202040283

FEC clavorgna@afschuzioni it PEC avalentnc{@teamsystem.com

Registro di Sistema Bando

FI001974-23

Oggetto

test2

*Risposta

rispostz

Descrizione Allegata

FIGURA 57— CONVERSAZIONE- RISPOSTA

11. CALENDARIO

Il presente paragrafo mostra le indicazioni relative alla funzionalita Calendario, in cui vengono
riportate le scadenze significative che rientrano nella gestione di ogni singolo appalto (termine ultimo
per la presentazione dei quesiti/offerte/risposte, data prima seduta). La funzionalita consente agli utenti
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di un Ente di avere un quadro completo delle scadenze delle consultazioni preliminari, nonché delle
procedure di gara (aperta, negoziata, ristretta, affidamento diretto, richiesta preventivo), delle richieste
di offerta, degli appalti specifici e delle attivita di Fermo di Sistema.

Per visualizzarlo, cliccare sul gruppo funzionale di interesse Consultazione preliminare di Mercato
quindi sulla voce Calendario.

¥} Consultazioni Preliminari
di Mercato

Consultazioni Preliminari di
Mercato

-

-

Consultazioni CPM

-

Documenti in Approvazione

¥ Quesiti da Evadere

-

Quesiti Lavorat

-

Quesiti Evas

Calendario

-

FIGURA 58— CALENDARIO

Il calendario permette di visualizzare il mese corrente e consente anche di passare a una data diversa
per controllare tutti gli appuntamenti in programma nei tre mesi successivi.

I dati sono rappresentati nel classico formato agenda (griglia) ed in ciascuna cella, rappresentante una
data, si trovano riportate tutte le procedure in scadenza (termine ultimo per la presentazione dei
quesiti/offerta/risposta, data prima seduta).

In ciascuna cella ¢ prevista una lista delle procedure con le seguenti colonne:
e Tipo procedura (es: aperta, negoziata, ristretta, affidamento diretto, ...)
e Descrizione scadenza (es: termine quesiti, termini presentazione, fermo di sistema)

e Numero
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Mar 2023

Consultazioni Preliminari di Mercato| Calendario

apr 2023

Mag 2023

Bviso
—

Termine quesit
—

3

« <|marzo v 2023w > »
Marzo 2023
2 28- Febbraio 1-Marzo 2 H
Aperta 1 1 | awise 1 Bperta | Data Primasedvia 1 Affidamento Dirstts | Gutaprima seeute |1
Aperta Termine presentazione 3 | Rperta DataprimaSeduts 6 | Ristretta DataPrimaseduta 2 Bperta. Termine Prasentazione 1 Affidamento Diretto Termine Presentazione 1
Riehiesta & Praventive Termine Prasentazions 1 | Awiso Data prima Seduts (1] | Ao | Termina Presentations 2 Affidaments Diretts | Termine quesiti 1
Aperta Terming quesii 4 | megormta DataprimaSeduts 1 | Fatretta Termine Presentasion 2
Awiso Termine quesit 1 | Rctiesta oipraventivo DataprimaSecuts 1 | Awisa Termine quesit 1
Consultsions Preminare di Mercats | Trmine quesit 1 | affiaments Distta Termine Prasentations 1
Termine Presentaziane
Termine Presentatiane
Praliminars 61 Maseats | Termina Presentations 1
Aifidament Dirstta Termine questt g
Bperta Termine quesit s
Bwisa Termine quesit 3
Negosista Termine quesit 1
6 7 B s 10
Bperta | Data Frimaseduta |1
Bperta | Termine Presentazione 1
Bperta Terminequesty 1
PH] u 15 1 17
Negosiata | Termine Presentatione 1 Awnisa [ Termins quesit 1 Aperta Data PrmaSedute 2 Bperta [Data imaseqa |1
Aperta Termine Presentazione 2 Ristretta Data Primaseduta 1
Aperta Temine quesit B Bparta | Termine Presantasions [1
Fistretia | Tormine Presentazione 1
Bperta_ Terminequests 1
20 2 2 24
Aperta DataPrimaSeduta 1 Bperta DatePrima Seduts (3| | Mabretta | Data PrimaSeduts |1 Bperta [ Termine quesiti 1 Bperta Data Prima Sedte 4
Aperta Termine Fresentazione 1 Negorista 1 | sperta 1 Ristretts | Termine quesit 1 Aperta. Termine presentzione 3
Bperts Termine Presentations 3| | Ratetta [Tarmine Presentazions 1
Biso Termine Presentazione 1 | Negoriata |Termine questt
Consuitatione Prefiminare giMercato Termine Presentatiane 1
Negoriata Termine Presentariane 1

FIGURA 59— CALENDARIO - DETTAGLIO

Per visualizzare il dettaglio delle scadenze del giorno, cliccare sulla relativa Descrizione.

Verra visualizzata una tabella di sintesi con una serie di informazioni quali Ora Inizio, Ora Fine,
Titolo Documento, Tipo Data, Tipo Procedura, CIG, Stazione Appaltante.

APERTA -
APERTA -

APERTA -

APERTA -

RAPERTA -

DEpV - MONOLOTTO RL..

OEpV - LOTTI RICHIE..

DEpV - MONOLOTTO

DEpV - MONOLOTTO RL..

Sintesi scadenze del giorno 27-02-2023
M.Righe: 10 Chiudi

Ora Inizio Ora Fine Titolo documento
07:08 TEST REFACTORING 10022023N1-
08:09 TEST REFACTORING 10022023N1-
11:00 Servizi di assistenza e consulenza
11:09 TEST REFACTORING 15022023N1-
11:38 Senza Titolo
11:39 Senza Titolo

11:40 Senza Titolo
16:58 TEST REFACTORING 10022023N1-
20:00 TESTSARA
22:59 TEST REFACTORING 10022023N1-

DQEpV - LOTTI RICHIE. .

Tipo Data

Termine Quesiti
Termine Quesiti
Termine Quesiti
Termine Quesiti
Termine Quesiti
Termine Presentazione
Data Prima Seduta
Termine Presentazione
Termine Presentazione

Termine Presentazione

Tipo Procedura

Aperta
Aperta
orvisn
Aperta
Aperta
Aperta
Aperta
Aperta
Richiesta di Preventiva

Aperta

as

CA23000010

CA23000004

15022023N1
7898987
7898087
7898987
CA23000010
1234567895

CA23000004

Stazione Appaltante

InnovaPuglia 5.p.A
InnovaPuglia 5.p.A.
InnovaPuglia 5.p.A
InnovaPuglia 5.p.A.
InnovaPuglia 5.p.A.
InnovaPuglia 5.p.A.
InnovaPuglia 5.p.A.
InnovaPuglia 5.p.A.
InnovaPuglia 5.p.A.

InnovaPuglia S.p.A.
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12. INDICE DELLE FIGURE

Le immagini sono puramente indicative e possono subire variazioni.

Figura 1 — Consultazioni preliminari di METrCatO ..........ccveviiriiierierieiieeieere e 4
Figura 2 — Consultazioni preliminari di Mercato — MCEICA .....c.eevuveruieeireriierieeieesiee e ereeneeeseaeeaeens 5
Figura 3 — Consultazioni preliminari di mercato — dettaglio ...........ccoeeveeiierieeiiieniece e 5
Figura 4 — Consultazioni preliminari di mercato — Nuova procedura.............cccceeveerverieeneeneennens 6
Figura 5 — Consultazioni preliminari di mercato — Nuova procedura.............ccccvevverereenreeneesreennen. 7
Figura 6 — Eliminazione Consultazioni preliminari di Mercato.........cocevveeveereeviinienenienenicneenens 7
Figura 7 — Eliminazione Consultazioni preliminari di Mercato .........cccevveevuereeniinienenienenicneenens 9
Figura 8 — Intestazione Consultazione Preliminare ............cccoecveeeiienienieeieeniesie e 10
Figura 9 — Testata Consultazione Preliminare - RUP ........c..ccccoooiiiiiiiiiniicece 10
Figura 10 — Testata Consultazione Preliminare — OZEetto ........ccceevuieriiriieiieniieieeieeee e 11
Figura 11 — Testata Consultazione Preliminare — Termini ed informazioni aggiuntive................. 11
Figura 12 — Testata Consultazione Preliminare — inserisci Attl.......c.ceeeveereriineriicneenieneeneneenn 12
Figura 13 — Testata Consultazione Preliminare — Aggiungi documentazione.............ccccceceevuernene. 13
Figura 14 — Testata Consultazione Preliminare — busta documentazione..............cccceeevuereeneennnene. 13
Figura 15 — Testata Consultazione Preliminare — riferimenti..........coceecevvveneniinenncnincneencnene 15
Figura 16 — Testata Consultazione Preliminare — NOTE .........cccoeveririeneriienieieneee e 15
Figura 17 — Testata Consultazione Preliminare — Cronologia.........c..ccoceeieviriinennicneincneeneneenn 16
Figura 18 — Testata Consultazione Preliminare — documenti (1)........cccceevveevieniiiiienienieeieee, 17
Figura 19 — Testata Consultazione Preliminare — documenti (2)........cccceeeveieieiieeeiiieiciieeciee e 17
Figura 20 — Testata Consultazione Preliminare — Risposte alla consultazione (1)...........cceenee.e. 18
Figura 21 — Testata Consultazione Preliminare — Risposte alla consultazione (2)...........cccceeneee.e. 18
Figura 22 — Consultazione Preliminare — VIO .......coocvevieeriiinieiieeiiesieeteeieesee e 19
Figura 23 — Consultazione Preliminare — Documenti in approvazione (1)........cccccceevververiieennnnne. 20
Figura 24 — Consultazione Preliminare — Documenti in approvazione ............ccceeeveerveeenveeeneeenns 20
Figura 25 — Consultazione Preliminare - Cronologia ...........ccocuevieiniinienieinieiieciceseesee e 21
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Figura 26 — Consultazione preliminare - apProVa...........c.eeveereeerieeseeneeeeeeseeseeeseenseesseesseesseennns 21
Figura 27 — Consultazione Preliminare — NON apProva.........cccceecveereenieeieeneenieeieesee e eeeeneee e 22
Figura 28 — Consultazione CPM .........cocoiiiiiiiiiieiieie et s 23
Figura 29 — Consultazione CPM = LiSta.......cccueevuieiiieiieeiieiieesie ettt eve e nnae s 23
Figura 30 — Consultazione CPM — DOCUMENTO .......eevuiiriiiiiieniieiieeieesee e 24
Figura 31 — Consultazione Preliminare — fUnzioni ...........coceevierieenienienieeieseececeee e 24
Figura 32 — Risposte alla CONSUItAZIONE...........cccuieriierieeiieieece et e 25
Figura 33 — Numero Documenti RICEVULI........cocueriiiiiiiiiiiiiinicicnceecc e 25
Figura 34 — Apertura Risposte @ COnSultazione.............cceeveerieeiieenienieeieeseesee e see e 25
Figura 35 — Risposta a Consultazione - Testata..........cccccveereeriieiiienieeieeie e e 26
Figura 36 — Risposte alla consultazione — Busta Documentazione.............ccccoceevevvieneencneencnnnn. 27
Figura 37 — Risposte a consultazione — COMUNICAZIONE............eecveerurerueerieenieereeeieeseeseeeseeneeeenns 28
Figura 38 — Risposte a consultazione — Comunicazione - Dettaglio ..........ccccceecveeviienienieinieennenne, 29
Figura 39 — Risposte a consultazione — Testo della Comunicazione..........c..ccceeeeeeeneeicneeniennnn 29
Figura 40 — Risposte a consultazione — Aggiungi allegato...........cccoevererieriniinieieieeeeee 29
Figura 41 — Invio Comunicazione INtegrativa ............ccccecuiririiiniiiiiiieniniceeecceee e 30
Figura 42 — Comunicazioni - INte@rativa .........ccccoeriiiiiiiniiiiiinieiceeeeee e 30
Figura 43 — Comunicazioni — richiesta TISPOSTA..........evuieriiriierieriieie it 31
Figura 44 — Comunicazioni —includi operatori ECONOMICI .......c..cccerieveriininiinicicniciceecnee 31
Figura 45 — COMUNICAZIONT —INVI.....euiiiiriieiieiieteeiiesttete sttt et ettt sttt et sbe et sbee e saeeneeenee e 32
Figura 46 — Comunicazioni riepilogo — dOCUMENT .......ccuevuiiiirieiiiiieieeieeeeeee e 32
Figura 47 — Comunicazioni integrativa — Apri BUSta.........ccceevieriiienieiieeieeeeee e 33
Figura 48 — risposta comunicazione consultazione preliminare di mercato ...........ccoeceevverreeennenne. 33
Figura 49 — CONVEISAZIONE ....c...evuieiieriieiiieite ettt sttt ettt et sie e st e bt e sae e site e bt e saeesabeebeenaee 34
Figura 50 — Comunicazioni — CRIUSUTIA ....c...ccueiiiiiiiiniieicieeiceeee et 34
Figura 51 — Comunicazioni — CRIUSUIA ......covuiiriiiiieiieriieeieesie ettt e 35
Figura 52 — Comunicazioni — Chiusura — Lista allegati.........c.ccoceeviriininiininiinieccceece 36
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Figura 53 — Comunicazioni preliminare di mercato — CONVErsazione...........cveevveeveerveereeenveeneeennns 36
FigUra 54— CONVETSAZIONE ......ecuvieiieiieeiieeiieeiee et eteesieesteeteesteessseeseessaeenseeseessaeesseenseessseenseenseennes 36
Figura 55— conversazione- Dettaglio...........cccueieiiiiiiiiiiiiiccieecee et 37
Figura 56— conversazione- apri TISPOSLA ......ccueeeeeerriereerieeiieesieeteesseeseeeseesseesseeeseesseessseenseenseennns 38
Figura 57— cONVersazione- TISPOSTA........cccviieruiieeiieeiiieeireeeireesreeesseeeseeesseeessseeesseessseeessseeessseenns 38
Figura 58— Calendarion.......c...cocviiiiuiieiiiiieciie ettt et e et e e sebe e e b eeearee e 39
Figura 59— Calendario - Dettaglio ........c.cccverieriieiiieiie ettt e e 40
Figura 60— Calendario — SINtesi SCAAENZE ........ccveeuieriieriieiierie ettt 40
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